Regulamin
Ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa Unii

§ 1. Zakres przedmiotowy
Niniejszy Regulamin ustanawia wspolne minimalne normy ochrony oséb zgtaszajacych
nastepujgce naruszenia prawa Unii do Stowarzyszenia ,, Hospicjum Ptockie” pod wezw. sw.
Urszuli Leddchowskiej, zwanego dalej Hospicjum:
1. naruszenia objete zakresem stosowania aktéw Unii, dotyczace nastepujacych dziedzin:
a. zamowienia publiczne;
b. ustugi, produkty i rynki finansowe oraz zapobieganie praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu,
c. bezpieczenstwo produktow i ich zgodnos¢ z wymogami;
d. bezpieczenstwo transportu;
e. ochrona srodowiska;
f. ochrona radiologiczna i bezpieczenstwo jagdrowe;
g. bezpieczenstwo zywnosci i pasz, zdrowie i dobrostan zwierzat;
h. zdrowie publiczne;
i. ochrona konsumentow;
j- ochrona prywatnosci i danych osobowych oraz bezpieczenstwo sieci i systemow
informacyjnych.
2. naruszenia majgce wptyw na interesy finansowe Unii, o ktérych mowa w art. 325 TFUE i
okreslone szczegdtowo w stosownych srodkach unijnych;
3. naruszenia dotyczace rynku wewnetrznego, w tym naruszenia unijnych zasad konkurencji i
pomocy panstwa, jak rdwniez naruszenia dotyczgce rynku wewnetrznego w odniesieniu do
dziatan, ktére stanowig naruszenie przepiséw o podatku od oséb prawnych lub do praktyk
majacych na celu uzyskanie korzysci podatkowej sprzecznej z przedmiotem lub celem
majacych zastosowanie przepisow o podatku od osdb prawnych.

§ 2. Zakres podmiotowy
1. Regulamin stosuje sie do osdb dokonujgcych zgtoszenia, pracujgcych w sektorze
prywatnym lub publicznym, ktdére uzyskaty informacje na temat naruszen w kontekscie
zZwigzanym z pracg, w tym co najmniej do:
- 0s6b posiadajgcych status pracownika
- 0s6b posiadajgcych status oséb prowadzgcych dziatalnos¢ na wtasny rachunek
- akcjonariuszy lub wspdlnikdw oraz oséb bedacych cztonkami organu administrujgcego,
zarzadzajgcego lub nadzorczego przedsiebiorstwa, w tym cztonkdw niewykonawczych, a
takze wolontariuszy i stazystéw, bez wzgledu na to czy otrzymuja oni wynagrodzenie;
- 0s6b pracujgcych pod nadzorem i kierownictwem wykonawcow, podwykonawcéw i
dostawcow;
- 0sob dokonujacych zgtoszenia w przypadku, gdy dokonujg one zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego informacji na temat naruszen, jakie uzyskaty w ramach stosunku pracy, ktéry juz
ustat.



2. Osoby dokonujgce zgtoszenia kwalifikujg sie do objecia ochrong na mocy niniejszej
dyrektywy, pod warunkiem ze:

- miaty uzasadnione podstawy, by sgdzi¢, ze bedgce przedmiotem zgtoszenia informacje na
temat naruszen sg prawdziwe w momencie dokonywania zgtoszenia i ze informacje takie sg
objete zakresem stosowania niniejszej dyrektywy; oraz

- dokonaty zgtoszenia wewnetrznego zgodnie z art. 7 Dyrektywy.

§ 3. Kanaty dokonywania zgtoszenia
1. Informacje na temat naruszen mogg by¢ zgtaszane za posrednictwem wewnetrznych
kanatow i procedur dokonywania zgtoszen przewidzianych w niniejszym rozdziale:
- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ......ccoveveeveeieiievievievevienenns
- telefonicznie pod numerem telefonu: .......ccvveviveeiiciccene s
- pisemnie na adres Hospicjum: 09-407 Ptock, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 37
- bezposrednio do upowaznionego cztonka zarzadu, tj. Pani Magdaleny Kwiatkowskiej
2. Jednoczesnie wskazuje sie, ze wszystkie kanaty przyjmowania zgtoszen sg zaprojektowane,
ustanowione i obstugiwane w bezpieczny sposdb zapewniajacy ochrone poufnosci
tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia i osoby trzeciej wymienionej w zgtoszeniu oraz
uniemozliwiajgcy uzyskanie do nich dostepu nieupowaznionym cztonkom personelu.
3. Hospicjum potwierdzi w terminie 7 dni od dnia wptyniecia zgtoszenia osobie dokonujacej
zgtoszenia przyjecia zgtoszenia.
4. Hospicjum wyznaczy bezstronng osobe do podejmowania dziatan nastepczych w zwigzku
ze zgtoszeniami.
5. Hospicjum za pos$rednictwem wyznaczonej osoby podejmie z zachowaniem nalezytej
starannosci dziatania nastepcze.
6. Termin na przekazanie informacji zwrotnych nie moze przekroczy¢ trzech miesiecy od
potwierdzenia otrzymania zgtoszenia lub, w przypadku niewystania potwierdzenia do osoby
dokonujacej zgtoszenia, trzech miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia.
7. Hospicjum poinformuje swoich pracownikéw oraz wspotpracownikéw o tresci regulaminu,
w tym procedur dokonywania zgtoszen w sposéb przyjety w jednostce.

§ 4. Ochrona tozsamosci osoby dokonujacej zgtoszenia

1. Hospicjum zapewnia stworzenia warunkow, by tozsamos¢ osoby dokonujacej zgtoszenia
nie zostata ujawniona — bez wyraznej zgody tej osoby — Zzadnej osobie, ktéra nie jest
upowaznionym cztonkiem personelu wfasciwym do przyjmowania zgtoszen i podejmowania
w zwigzku z nimi dziatan nastepczych. Ma to réwniez zastosowanie do wszelkich innych
informacji, na podstawie ktdrych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamos¢ osoby dokonujgcej zgtoszenia.

2. W drodze odstepstwa od ust. 1, tozsamos¢ osoby dokonujgcej zgtoszenia i wszelkie inne
informacje, o ktorych mowa w ust. 1, mogg zosta¢ ujawnione jedynie wtedy, gdy takie
ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z prawa Unii lub
prawa krajowego w kontekscie prowadzonych przez organy krajowe postepowan
wyjasniajacych lub postepowan sadowych, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony
przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Ujawnianie dokonane zgodnie z odstepstwem przewidzianym w ust. 2, jest objete
odpowiednimi zabezpieczeniami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami unijnymi i krajowymi.



W szczegdlnosci zanim tozsamos$é oséb dokonujacych zgtoszenia zostanie ujawniona, muszg
one zosta¢ o tym powiadomione, chyba Ze takie powiadomienie mogtoby zagrozi¢
powigzanemu postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu sgdowemu. Powiadamiajac
osoby dokonujgce zgtoszenia, wtasciwy organ przesyta im pisemne wyjasnienie powodow
ujawnienia odnosnych poufnych danych.

§ 5. Przetwarzanie danych osobowych
1. Przetwarzanie danych osobowych, w tym wymiany lub przekazywania danych osobowych
przez wiasciwe organy, dokonuje sie zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2016/679 i dyrektywa
(UE) 2016/680.
2. Dane osobowe, ktére w sposdb oczywisty nie maja znaczenia dla rozpatrywania
konkretnego zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, sg usuwane bez
zbednej zwtoki.

§ 6. Prowadzenie rejestrow zgtoszen
1. Hospicjum prowadzi rejestr wszystkich przyjetych zgtoszen, zgodnie z wymogami w
zakresie poufnosci przewidzianymi w § 4. Zgtoszenia przechowuje sie nie dtuzej, niz jest to
konieczne i proporcjonalne, aby zapewni¢ zgodnos$¢ z wymogami ustanowionymi w niniejszej
dyrektywie lub innymi wymogami ustanowionymi w prawie unijnym lub krajowym.
2. Jezeli zgtoszenie dokonywane jest za posrednictwem nagrywane;j linii telefonicznej lub
innego nagrywanego systemu komunikacji gtosowej, Hospicjum ma prawo, za zgodg osoby
dokonujacej zgtoszenia, udokumentowaé zgtoszenie ustne w jeden z nastepujgcych
sposobow:
- dokonujac nagrania rozmowy w formie trwatej i mozliwej do wyszukania; lub
- za pomocy kompletnej i doktadnej transkrypcji rozmowy przygotowanej przez cztonkéw
personelu odpowiedzialnych za rozpatrzenie zgtoszenia.
3. Hospicjum zapewniaosobie dokonujacej zgtoszenia mozliwos¢ sprawdzenia, poprawienia i
zatwierdzenia transkrypcji rozmowy telefonicznej poprzez jej podpisanie.
4. Jezeli zgtoszenie dokonywane jest za posrednictwem nienagrywane;j linii telefonicznej lub
innego nienagrywanego systemu komunikacji gtosowej, Hospicjum ma prawo
udokumentowac zgtoszenie ustne w formie doktadnego protokotu rozmowy sporzadzonego
przez cztonka personelu odpowiedzialnego za rozpatrzenie zgtoszenia oraz zapewnia osobie
dokonujacej zgtoszenia mozliwos¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokofu
rozmowy poprzez jego podpisanie.
5. Jezeli dana osoba zwrdci sie o spotkanie z cztonkami personelu Hospicjum w celu
dokonania zgtoszenia, to Hospicjum zapewnia, za zgodg osoby zgtaszajacej, przechowywanie
kompletnych i doktadnych zapiséw ze spotkania w formie trwatej i mozliwej do wyszukania.
5. Hospicjum ma prawo udokumentowac¢ spotkanie w jeden z nastepujgcych sposobdéw:
- dokonujac nagrania rozmowy w formie trwatej i mozliwej do wyszukania; lub
- za pomocg dokfadnego protokotu spotkania przygotowanego przez osobe odpowiedzialng
za rozpatrywanie zgtoszen.
6. Hospicjum zapewnia osobie dokonujacej zgtoszenia mozliwos$¢ sprawdzenia, poprawienia i
zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego podpisanie.

§7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 grudnia 2023 r.



